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TIETOSUOJASELOSTE

TYONHAKIJAT JA REKRYTOINTITIEDOT SEKA VAPAAEHTOISET PAIKANNAYTTAJAT
Yleisti

Tamaén tietosuojaselosteen tarkoituksena on antaa Savonlinnan Oopperajuhlien Kannatusyhdistys ry:n (y-tunnus:
0207403-8) ja Savonlinnan Oopperajuhlat Oy:n (y-tunnus: 0638386-6) (molemmat myShemmin ’Savonlinnan
Oopperajuhlat”) palvelukseen ja vapaachtoisiksi hakeneille tai hakeville henkilgille kattava kuva siitd, mité
henkildtietoja Savonlinnan Oopperajuhlat kerdd heistd, mihin tarkoituksiin tietoja kdytetddn ja mille tahoille tietoja
voidaan luovuttaa. TAma tietosuojaseloste antaa tietoa myos niistd velvoitteista ja lainsdddédnnosti, joita Savonlinnan
Oopperajuhlat noudattaa henkil6tietojen késittelyssa.

Tietosuojaselostetta sovelletaan kaikkiin henkil6ihin, jotka ovat hakeneet tai hakemassa Savonlinnan Oopperajuhlien
palvelukseen tai vapaaehtoisiksi (jdljempéana: “rekisterdity” tai “tyonhakija”).

Henkilotiedoilla tarkoitetaan kaikkia tunnistettuun tai tunnistettavissa olevaan rekisterdityyn liittyvia tietoja, siten kuin
EU:n yleisessi tietosuoja-asetuksessa (2016/679), ("tietosuoja-asetus™) on méaéritelty.

Savonlinnan Oopperajuhlat noudattaa henkilGtietojen késittelyssa tietosuoja-asetusta ja yksityisyyden suojasta
tyoelamasséd annettua lakia (759/2004, muutoksineen) (jaljempéna: “tyoeldmin tietosuojalaki”) sekd muuta soveltuvaa
lainsdédant6d ja hyvai tietojenkésittelytapaa.

Rekisterinpitéijien yhteystiedot

Rekisterinpitdjat: Savonlinnan Oopperajuhlien Kannatusyhdistys ry (y-tunnus: 0207403-8) ja Savonlinnan
Oopperajuhlat Oy (y-tunnus: 0638386-6)

Yhteystiedot: Olavinkatu 27, 57130 Savonlinna, puhelin (015) 476 750

Rekisterinpitdjien yhteyshenkilo: Tarja Halonen (etunimi.sukunimi@operafestival.fi)
Kisiteltivit henkilotietoryhmiit ja tietosisilto

Savonlinnan Oopperajuhlat keréa ja késittelee rekisterdidyistd rekrytoinnin kannalta tarpeellisia tietoja. Tama koskee
rekisterdityjen itsensd antamia tietoja ja muista léhteistd kerattyjé tietoja.

Vapaachtoisiksi hakeneista: henkilon nimi, yhteystiedot kuten puhelinnumero, osoite ja sdhkopostiosoite seka
mahdolliset vuorot

Rekrytoinnin (kohdennetut ja avoimet hakemukset) yhteydessa kerdttévit henkildtiedot:

(o] Savonlinnan Oopperajuhlien palvelukseen hakeneen henkildn nimi, yhteystiedot, kielitaitoa,
koulutustaustaa, tydhistoriaa ja suosittelijoita koskevat tiedot sekd henkilon kuva.

(o] Savonlinnan Oopperajuhlien palvelukseen hakeneiden henkildiden tydhakemukset ja ansioluettelot.

o] Haastatteluissa ja mahdollisista soveltuvuustesteissd kertyneet tiedot.
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0 Mahdollinen muu rekrytointiprossien yhteydessa kertynyt aineisto ja Savonlinnan Oopperajuhlien
palvelukseen hakeneiden henkildiden oma-aloitteisesti Savonlinnan Oopperajuhlille antamat tiedot.

(o] Savonlinnan Oopperajuhlat voi tarkastaa tehtdvédan valitun tyonhakijan henkil6luottotiedot ja suorittaa
turvallisuusselvityksen henkilon suostumuksella ja tyoeldmaén tictosuojalaissa asetettujen edellytysten
mukaisesti tyonhakijan luotettavuuden arvioimiseksi.

o Savonlinnan Oopperajuhlat voi keriti tietoja tydnhakijan ilmoittamilta suosittelijoilta.

Henkilotietojen kisittelyn tarkoitukset ja kisittelyn oikeusperuste

Rekisterdityjen henkildtietojen kisittelyn oikeusperusteena on rekrytointia koskevan menettelyn osalta Savonlinnan
Oopperajuhlien ja rekisterdidyn oikeutettujen etujen toteuttaminen. Lisdksi rekisterdity voi halutessaan antaa
suostumuksen tietojen sdilyttdmiselle rekrytointia koskevan menettelyn jélkeiselle ajalle. Mikéli rekisterdity valitaan
Savonlinnan Oopperajuhlien palvelukseen, on henkil6tietojen késittelyn oikeusperusteena ensisijaisesti Savonlinnan
Oopperajuhlien ja rekisterdidyn vélinen sopimus ja Savonlinnan Oopperajuhlien lakisddteiset velvoitteet.

Rekisterissd olevia tietoja kdytetddn pelkdstdan rekrytointitarkoituksiin. Lisdksi tietoja voidaan kayttdd Savonlinnan
Oopperajuhlien ja rekisterdidyn véliseen suhteeseen sovellettavan lainsdddanndn noudattamisen varmistamiseen.

Tietoldhteet

Ensisijainen tietoldhde on aina rekisterdity itse, ja ellei Savonlinnan Oopperajuhlia velvoittavassa lainsddddnnossa toisin
méadratd, tietoja ei kerdtd ilman suostumusta kolmannelta.

Rekisterdidyt ovat antaneet tiedot tayttamalld sdhkdisen hakemuslomakkeen tai ldhettdmalld tydhakemuksen
Savonlinnan Oopperajuhlille jonkin muun viestintdkanavan avulla tai toimittaneet hakemuksen Savonlinnan
Oopperajuhlien kdyttaimaille rekrytoinnin palveluntarjoajalle.

Henkilotietojen siilyttiminen

Savonlinnan Oopperajuhlat sdilyttda henkiltietoja niin pitkdén, kuin on tarpeellista téssé tietosuojaselosteessa
maédriteltyjen tarkoitusten toteuttamiseksi, ellei lainsdddénto velvoita séilyttdmadn henkildtietoja pidempaén
(esimerkiksi erityislainsdddantoon, kirjanpitovelvoitteisiin tai raportointivelvollisuuksiin liittyvét vastuut ja velvoitteet),
tai ellei Savonlinnan Oopperajuhlat tarvitse tictoja oikeusvaateen laatimiseksi, esittdmiseksi tai oikeusvaateelta
puolustautumiseksi.

Tyonhakijoiden henkil6tietoja sédilytetddn rekrytointiprosessin ajan, kunnes tehtavaan on valittu sopiva tyonhakija.
Taman jalkeen niiden tyonhakijoiden, jotka eivét tulleet valituksi, henkilGtietoja sdilytetdén enintddn 6 kuukautta siité,
kun valittu tyonhakija on aloittanut Savonlinnan Oopperajuhlien palveluksessa (lakisddteinen enimmaiisaika koeajalle).
Turvallisuusselvityksen tulokset hévitetadn kuitenkin heti, kun ne on késitelty, ja viimeistddn 6 kuukautta niiden
vastaanotosta (lakisddteinen enimmadisaika sdilytykselle).

Tyonhakijan, joka tulee valituksi Savonlinnan Oopperajuhlien palvelukseen, rekrytointitietojen késittelyi jatketaan
rekrytoinnin jélkeen tyosuhteen perusteella. Tdma kdsittely on kuvattu erillisessé tyontekijoiden tietosuojaselosteessa.

Avoimia hakemuksia sdilytetdin 6kk niiden vastaanottamisesta, ellei tyonhakija siné aika liity avoimena olevan paikan
rekrytointiprosessiin.
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Savonlinnan Oopperajuhlat voi pyytié rekisterdidyltd lupaa sdilyttda hanen rekrytointitietoja pidempéén tulevia avoimia
tehtdvid varten.

Rekisterdidylld on oikeus pyytdd hdnen tietojaan poistettavaksi aikaisemmin kuin edelld on mééritelty (ks. jaljempéana
Rekisterdidyn oikeudet).

Kun henkil6tietojen sdilytysaika on kulunut umpeen, tiedot poistetaan kohtuullisessa ajassa.
Henkildtietojen vastaanottajat

Savonlinnan Oopperajuhlat voi siirtdd henkilStietoja siséisesti Savonlinnan Oopperajuhlien Kannatusyhdistys ry:n (y-
tunnus: 0207403-8) ja Savonlinnan Oopperajuhlat Oy:n vélilla.

Rekisterdidyn henkil6tietoja voidaan tapauskohtaisesti luovuttaa rekrytointiin osallistuvalle palveluntarjoajalle.
Lisaksi rekisterdityjen henkil6tietoja voivat kisitelld Savonlinnan Oopperajuhlien tietojérjestelmid ja muita palveluita
tuottavat palveluntarjoajat, mutta vain siind laajuudessa kuin on vélttdméatontd sopimuksen toteuttamiseksi.

Tarkemmat tiedot vastaanottajista, joille henkilGtietoja siirretdédn saa tarvittaessa Savonlinnan Oopperajuhlilta
(yhteystiedot kappaleessa 2 Rekisterinpitéja).

Savonlinnan Oopperajuhlat voi my0s joutua hétéitilanteissa tai muissa yllattavissa tilanteissa luovuttamaan
rekisterdityjen henkilGtietoja ihmisten hengen ja terveyden sekd omaisuuden suojaamiseksi. Lisdksi Savonlinnan
Oopperajuhlat voi joutua luovuttamaan rekisterdityjen henkildtietoja, mikdli Savonlinnan Oopperajuhlat on osallisena

oikeudenkdynneissa tai muissa riidanratkaisuelimissé tapahtuvissa menettelyissa.

Mikali Savonlinnan Oopperajuhlat on osallisena fuusiossa, litketoimintakaupassa tai muussa yritysjirjestelyssé se voi
joutua luovuttamaan rekisteroityjen henkil6tietoja kolmansille osapuolille.

Tietojen luovutus kolmannelle taholle tapahtuu padsaantoisesti sahkoisten tiedonsiirtoyhteyksien avulla, mutta tietoja
voidaan luovuttaa my6s muulla tavoin, kuten puhelimitse tai kirjeitse.

Henkildtietojen siirto Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle

Tietoja ei siirretd Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

Henkilotietojen suojauksen periaatteet ja kisittelyn turvallisuus

Savonlinnan Oopperajuhlat késittelee henkilGtietoja tavalla, jolla pyritddn varmistamaan henkildtietojen asianmukainen
turvallisuus, mukaan lukien suojaaminen luvattomalta késittelyltd sekd vahingossa tapahtuvalta hdavidmiselta,

tuhoutumiselta tai vahingoittumiselta.

Savonlinnan Oopperajuhlat kiyttdad asianmukaisia teknisid ja organisatorisia suojatoimia tdmén turvaamiseksi, mukaan
lukien seuraavat suojatoimenpiteet:

Savonlinnan Oopperajuhlien verkko ja palvelimet ovat suojattu palomuurilla ja muilla teknisilld toimenpiteilla.

Tietojen luku-, 1dhetys- ja poistamisoikeudet on rajattu padsyoikeuksin ja salasanoin. Henkilokunta on ohjeistettu
salasanojen turvallisen kdyttimisen osalta.
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Savonlinnan Oopperajuhlat sdilyttda rekisterdityjen tietoja padsdéntoisesti sdhkoisessd muodossa. Tietoja tulostetaan
vain tarvittaessa, ja paperitulosteet tuhotaan tietoturvallisesti valittomasti késittelyn jélkeen. Henkilokuntaa on
ohjeistettu, ettd rekisterdityjen henkildtunnusta ei tule tarpeettomasti merkita asiakirjoihin.

Rekisterdityjen henkildtietoja késittelevit Savonlinnan Oopperajuhlien rekrytointietoja koskevan rekisterin
vastuuhenkil6t sekd rekrytointiin osallistuva Savonlinnan Oopperajuhlien henkilsto ja tdssé tietosuojaselosteessa

mainittujen henkil6tietojen vastaanottajien vastuuhenkildt.

Kaikilla henkil6tietoja kasittelevilld tahoilla on tydsopimuslain ja sopimusten salassapitoehtojen perusteella
vaitiolovelvollisuus rekisterdityjen henkildtietojen késittelyyn liittyvistd asioista.

Savonlinnan Oopperajuhlat voi timén tietosuojaselosteen mukaisesti ulkoistaa henkilotietojen kisittelya
palveluntarjoajille tai alihankkijoille, mutta Savonlinnan Oopperajuhlat varmistaa riittévilld sopimusvelvoitteilla, ettd
henkil6tietoja késitellddn asianmukaisesti ja lainmukaisesti.

Rekisterdityjen oikeudet ja oikeuksien toteuttaminen

Rekisterdidyilld on tietosuojalainsdddédnnon takaamat oikeudet.

Oikeus péisti tietoihin ja tietojen tarkastusoikeus

Rekisterdidylld on oikeus saada vahvistus siitd, késitelldédnko rekisterdidyn henkildtietoja.

Rekisterdidyllda on myos oikeus tarkistaa ja ndhda itseddn koskevat tiedot ja pyynndsté oikeus saada tiedot kirjallisesti
tai sahkoisessd muodossa.

Oikeus tietojen oikaisuun ja tietojen poistamiseen

Rekisterdidylld on oikeus vaatia virheellisen tai epatarkan tiedon korjaamista. Liséksi rekisterdidylld on voimassa
olevan tietosuojalainsddddnnon mukainen oikeus vaatia tietojensa poistamista.

Savonlinnan Oopperajuhlat poistaa, korjaa ja tdydentdd myods oma-aloitteisesti havaitsemansa késittelyn tarkoituksen
kannalta virheellisen, tarpeettoman, puutteellisen tai vanhentuneen henkil6tiedon.

Oikeus tietojen siirtimiseen seké kisittelyn rajoittamiseen ja késittelyn vastustamiseen

Rekisterdidylld on oikeus vaatia tietojensa siirtdmisté toiselle rekisterinpitéjélle tietosuoja-asetuksen mukaisesti.
Lisdksi rekisteroidyllad on tietosuojalainsddddnnon méadrittdmien edellytysten mukaisesti oikeus pyytdad henkil6tietojen
kisittelyn rajoittamista. Lisdksi tilanteessa, jossa virheelliseksi epdiltyd henkildtietoa ei voida korjata tai poistaa taikka

poistopyynnostéd on epéselvyyttd, Savonlinnan Oopperajuhlat rajoittaa tietoihin paisya.

Rekisterdidylld on oikeus vastustaa tictojen kdyttod tietynlaiseen kasittelyyn. Rekisterdidylld on oikeus kieltaa
tietojensa luovuttaminen ja késittely suoramarkkinointia varten.
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Oikeus perua suostumus

Jos henkil6tietojen késittely perustuu rekisteréidyn antamaan suostumukseen, rekisterdidylla on oikeus perua antamansa
suostumus koska tahansa. Perumisella ei ole vaikutusta sitd aiemmin suoritettuun késittelyyn.

Oikeuksien toteuttaminen

Rekisterdityjen oikeuksia koskevat pyynnot tehddan henkilokohtaisen kdynnin yhteydessa, postitse tai sdhkoisesti, ja
osoitetaan tissi tietosuojaselosteessa mainitulle rekisterinpitdjille (yhteystiedot kohdassa 2 Rekisterinpitéja).
Henkildllisyys tarkistetaan ennen tietojen antamista. Pyyntdon vastataan kohtuullisessa ajassa ja mahdollisuuksien
mukaan kuukauden kuluessa pyynnon esittimisesti ja henkil6llisyyden tarkistamisesta lukien.

Pyynnon yhteydessa tulee kertoa, ettd kyseessd on rekrytointiin liittyvien henkildtietojen késittelya koskeva pyyntd.
Pyyntd6n vastataan kohtuullisessa ajassa ja mahdollisuuksien mukaan viimeistdan kuukauden kuluessa pyynnon
esittamisesti ja henkil6llisyyden tarkistamisesta lukien.

Jos rekisterdidyn pyyntdon ei voida suostua, kieltdytymisestd ilmoitetaan rekisterdidylle kirjallisesti. Savonlinnan
Oopperajuhlat voi kieltdytyd pyynnosta (kuten tietojen poistamisesta), lakisdéteisen velvoitteen tai Savonlinnan
Oopperajuhlien lakisddteisen oikeuden johdosta.

Oikeus tehdé valitus valvontaviranomaiselle

Rekisterdidylld on oikeus tehda valitus toimivaltaiselle tietosuojaviranomaiselle, mikéli rekisterdity katsoo, ettd hédnen
henkil6tietojaan on késitelty voimassa olevan lainsdddédnnon vastaisesti. Euroopan unionissa rekisterdity voi tehda
valituksen erityisesti siind jasenvaltiossa, jossa on hdnen vakinainen asuinpaikkansa tai tyopaikkansa taikka jossa
viitetty rikkominen on tapahtunut.

Muutokset tietosuojaselosteeseen

Savonlinnan Oopperajuhlat voi tarpeen mukaan muuttaa ja paivittaa tité tietosuojaselostetta. Muutokset voivat perustua
my0s tietosuojaa koskevan lainsdddanndn muuttumiseen. Olennaisista muutoksista ilmoitetaan rekisterdidyille.

Tama tietosuojaseloste on julkaistu 15.01.2019.
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